Na temelju €lanka 50. Statuta Zdravstvenog veleudili§ta u Zagrebu, Vijece Veleudilista na
svojoj 1. redovnoj sjednici, odrzanoj dana 17. listopada 2023. godine donosi ovaj

POSLOVNIK O RADU VIJECA VELEUCILISTA

Clanak 1.

VijeCe Veleudilista cine: dekan, prodekani, nastavnici i suradnici Veleugilista zaposleni na
VeleucilisStu na nastavna odnosno suradnitka radna mijesta, jedan predstavnik drugih
zaposlenika iz zajednickih sluzbi Veleudilista koje pruZaju struénu podréku radu Veleugilidta
(nenastavno osoblje) i studentski predstavnici.

Dekan, prodekani i voditelji studija ¢lanovi su Vijeéa po polozaju.

Predstavnici procelnika katedri biraju se na mandat od tri godine na zboru pro&elnika koji su
zaposlenici VeleuciliSta u razmjeru 20% od ukupnog broja proéelnika.

Predstavnici suradnika i nastavnika biraju se na mandat od tri godine na zboru suradnika i
nastavnika iz redova zaposlenika Veleuéilista u razmjeru 15% od ukupnog broja suradnika i
nastavnika koji s Veleucilistem imaju zasnovan radni odnos od najmanje 50% radnog
vremena.

Predstavnika nenastavnog osoblja na mandat od tri godine biraju svi zaposlenici iz reda
nenastavnog osoblja.

Studenti ¢ine najmanje 10% ukupnog broja &lanova Vijeéa Veleu&ilista.

Predstavnici studenata u Vije¢u biraju se na mandat od dvije godine.

Postupak izbora i kandidiranje studenata u Vijeée odreduje se Statutom i Pravilnikom o radu
Studentskog zbora.

Predstavnike studenata studenti biraju samostalno, a u skladu sa Zakonom o studentskom
zboru i drugim studentskim organizacijama, Zakonom, ovim Statutom i Statutom Studentskog
zbora Veleucilista (u daljnjem tekstu Statutom Studentskog zbora).

Clanak 2.
Vije¢e u svom djelokrugu rada:

- odlucuje o nastavnim, znanstvenim i stru¢nim pitanjima

- predlaZe studijske programe i donosi izvedbene planove studija

- donosi dodatne kriterije za nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta,

- provodi reizbore i izbore na nastavna, suradniéka i struéna radna mjesta

- provodi reizbore i izbore naslovnih nastavnika i suradnika

- daje dekanu misljenje o prijedlogu programskog ugovora Veleugilista,

- daje Upravnom vije¢u i dekanu misljenja i prijedloge glede organizacije rada i uvjeta
za razvitak djelatnosti Veleudilista

- predlaze Upravnom vije¢u broj upisnih mjesta na pojedinom studiju

- predlaze Upravnom vije¢u kandidate za dekana

- predlaze Upravnom vijecu strategiju razvoja Veleudilista

- predlaze Upravnom vijeéu ustroj novih struénih studija
bira i imenuje povjerenstva i odbore u skladu sa Statutom i drugim opéim aktima
Veleugilista

- obavlja druge poslove u skladu sa Statutom i drugim opéim aktima Veleugéilista



Clanak 3.

Vijee moze osnivati stalna i povremena povjerenstva i druga radna tijela radi rje$avanja
pitanja iz svoje nadleZnosti.
Broj Clanova povjerenstava, odbora i drugih radnih tijela, vrijleme na koje se imenuju i njihov
djelokrug rada odreduje se odlukom o osnutku.
Clanovi povjerenstava i drugih radnih tijela imenuju se iz reda zaposlenika Veleuéilista.
Iznimno, za €lanove ovih tijela mogu se imenovati i osobe izvan Veleuéilista kada je to potrebno
prema naravi posla.

Clanak 4.

Sjednicama Vijeca Veleucilista predsjedava dekan.
Dekan rukovodi pripremama i radom sjednica Vijeéa Veleugilita.
U slucajevima sprije¢enosti, dekana zamjenjuje prodekan ili ¢lan Vijeéa kojeg ovlasti dekan.

Clanak 5.

Vijece Veleucilista obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.
Zbog postojanja opravdanih razloga, dekan moZe donijeti odluku o odrZavanju sjednice
elektronickim putem.
U sluCajevima u kojima dekan odlu¢i da ¢e se sjednica odrzati na jedan od ovih naédina,
potrebno je na prvoj slijedecoj sjednici verificirati Zapisnik te odluke koje su donijete na tako
odrzanoj sjednici.

Clanak 6.

Redovite sjednice Vije¢a Veleudilista odrzavaju se jednom mjesecno.

Kalendar sjednica utvrduje se za narednu akademsku godinu na sjednici Vijeéa veleuéilista u
rujnu.

Sjednice Vijeca Veleucilista ne odrzavaju se u mjesecu kolovozu.

U sluCaju potrebe hithog dono$enja odluka vaznih za djelatnost Veleugilista dekan moze
sazvati izvanrednu sjednicu Vije¢a Veleugilista.

Clanak 7.

Sjednice Vijeéa Veleucilista pisanim pozivom saziva dekan.

Poziv na sjednicu sadrZava datum odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka mjesto odrzavanja,
te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv se prilaZu prijedlozi odluka drugi potrebni materijali za raspravljanje odlugivanje.
Prijedlozi i materijali za sjednicu dostavijaju se u Dekanat najkasnije 8 (osam) dana prije
odrzavanja sjednice.

Prijedlozi i materijali koji stignu nakon toga roka, stavljaju se na narednu sjednicu Vijeéa
Veleucilista, osim iznimno, o ¢emu Vije¢a donosi Odluku na sjednici.

Clanak 8.

Poziv na sjednicu Vijeca Veleugilista s materijalima $alje se pozvanima na sjednicu najkasnije
S (pet) dana prije odrzavanja sjednice, u pisanom ili elektronickom obliku.
Izvanredna sjednica Vije¢a Veleucilista moZe se sazvati i u kraéem roku.



Clanak 9.

Sjednicu Vijeca Veleudilista otvara dekan.

Na pocetku sjednice dekan utvrduje da li je na sjednici nazo&an broj &lanova potreban za
donosenje odluka (kvorum), a potom prelazi na postupak usvajanja dnevnog reda.

Svaki Clan Vijeca Veleudilista i dekan mogu, uz obrazloZenje, predloZiti izmjene i dopune
dnevnog reda.

Izmjene i dopune dnevnog reda ne smiju biti u suprotnosti s &l. 7. st. 4. ovog Poslovnika.
Nakon provedenog postupka usvajanja toéaka dnevnog reda, Vijeée Veleudilita utvrduje
dnevni red sjednice.

Clanak 10.

Vije¢e VeleudiliSta moze odludivati samo o pitanjima koja su na utvrdenom dnevnom redu
sjednice.

Clanak 11.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice zapoginje rasprava i odlugivanje o pojedinim toékama
i to redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim tockama predlagatelj daje krace napomene nakon ega zapo&inje
rasprava.

Clanak 12.

U raspravi na sjednici moZe se govoriti samo o predmetu toke dnevnog reda.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje dekan i to po redoslijedu javijanja.
Ako je tijekom rasprave potrebno objadnjenje, moze se dopustiti takvo objasnjenje mimo
redoslijeda.

Dekan opominje govornika koji se tijekom rasprave udalji od predmetne tocke dnevnog reda
sjednice.

Clanak. 13.

Ako je potrebno, Vijec¢e VeleuciliSta moze odluditi da se rasprava o pojedinoj todki dnevnog
reda prekine ili odgodi poradi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti ili u drugim sliénim
sluajevima.

Clanak 14.

Kada je zavrSena rasprava o tocki dnevnog reda dekan utvrduje prijediog odluke i stavlja ga
na glasovanje.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, glasovanje se obavlja onim redoslijedom
kojim su prijedlozi podneseni.

Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv na sjednicu.

Clanak 15.
Glasovanje moze biti javno, dizanjem ruku i tajno, zaokruzivanje na listiéu jedne od predlozenih
opcija.
Glasovanje se u pravilu obavlja javno, dizanje ruke ,za" ili ,protiv" prijedloga.



lzuzetno, glasovanje moZe biti tajno, o &emu odiuku donose é&lanovi Vijeéa Veleugilidta na
nacin propisan stavkom 1. ovog ¢lanka, odnosno u sluéajevima propisanim zakonom i ovim
Poslovnikom.

Clanak 16.

Vijece VeleutiliSta pravomocno raspravija i odluéuje kada je sjednicama nazo&no vide od
polovice ukupnog broja ¢lanova s pravom glasa.

Vijece Veleucilista donosi odluke vecinom glasova nazoénih &lanova s pravom glasa osim ako
je Zakonom ili ovim Poslovnikom propisano drugadije.

U slucaju podijeljenog broja glasova kod donodenja odluka Vijeéa odluduje glas dekana.

Clanak 17.

ElektroniCke sjednice Vije¢a saziva Dekan Veleutilita, a zbog potrebe dono$enja odluka u
sluCajevima kada nije moguce organizirati sjednice Vijeéa u prostorima Zdravstvenog
veleudilista.

Clanak 18.

Clanovi Vije¢a dobivaju pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda i naznakom vremena kad se
elektronicka sjednica odrzava.

Clanak 19.

Nakon dostave poziva u kojem je za svaku toku dnevnog reda naznacen predlagatelj, ¢lanovi
Vije€a u roku od 2 dana od dana primitka istog mogu pisanim putem zatraZiti pojasnjenje,
obrazloZenje ili eventualnu raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda. Rasprava ée se
organizirati ukoliko za istu to¢ku dnevnog reda bude vie od 1/3 upita ¢lanova Vijeéa.

U slucaju promjene prijedloga pojedine odluke, a nakon danih pojasnjenja, obrazloZenja ili
rasprave, ¢lanovima Vije¢a poslat ¢e se izmijenjeni dnevni red s kona&nim prijedlogom odluka
najkasnije 48 sati prije pogetka glasanja na temelju kojeg je potrebno provesti glasanje.

Clanak 20.

Na elektronickoj sjednici Vijeca, a nakon dostave kona&nog prijedloga dnevnog reda, &lanovi
Vijeca izjaSnjavaju se, unutar 24 sata od zaprimanja konaénog prijedloga odluke, da li se slazu
ili ne slazu s predloZenim odlukama, a bez predlaganja dopuna i izmjena.

Clanak 21.

VijeCe utvrduje i predlaze Upravnom vijeéu rang listu kvalificiranih kandidata za izbor dekana
na nacin i u postupku utvrdenom Statutom.

Bira i razrjeS8ava prodekane na prijedlog dekana u skladu s odredbama Statuta.
Razrjesenje prodekana obavlja se javnim glasovanjem, natpoloviénom veéinom glasova
nazoénih ¢lanova Vijeca Veleudilista.



Clanak 22.

Izbori u zvanja obavljaju se u pravilu javnim glasovanjem, natpoloviénom veéinom glasova
nazoénih ¢lanova Vijec¢a Veleugilidta,

Studentski predstavnici ne sudjeluju u glasanju u postupku izbora u zvanje.

Clanak 23.

Dekan utvrduje tekst odluke i zakljuke kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijedlogu.

Clanak 24.

Clan Vije¢a Veleugilidta koji je glasao protiv donesene odluke moZe u roku od 7 (sedam) dana
od dana odrzavanja sjednice obrazloZiti u pisanoj formi razloge zbog kojih je tako glasao.
ObrazloZenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

Clanak 25.

Odluke Vijeca Veleucilista provodi dekan.
Akte i odluke Vijeca potpisuje dekan, odnosno prodekan ili &lan Vijeéa Veleudilita kojeg ovlasti
dekan.

Clanak 26.

O tijeku sjednice Vije¢a Veleucili$ta vodi se zapisnik.
Dekan moze odluciti da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tome slucaju tonska
snimka privitak zapisniku.

Clanak 27.
Zapisnik sjednice Vije¢a Veleudilista sadrzava:

redni broj sjednice,

nadnevak i mjesto odrzavanja sjednice,

vrijeme pocetka sjednice,

imena i prezimena nazocnih,

ime i prezime dekana, odnosno ¢&lana Vijeéa Veleuéilista koji je vodio sjednicu,
imena i prezimena drugih osoba nazoénih na sjednici,

zakljuCak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

usvojeni dnevni red sjednice,

imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim totkama dnevnog reda, sa
sazetkom sadrzaja izlaganja,

10. konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim totkama dnevnog reda,

11. odluke i zakljuCke o pojedinim totkama dnevnog reda,

12. naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja prekida,
13. konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

LENDMREON =

Clanak 28.

Zapisnik sjednice Vije¢a Veleugilita potpisuje dekan odnosno &lan Vijeca Veleucilista koji je
vodio sjednicu i zapisnicar.



U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema toékama dnevnog reda sjednice.
Zapisnici s privicima ¢uvaju se u pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti.

Clanak 29.

Zapisnik sjednice Vije¢a Veleugilista dostavlja se &lanovima Vijec¢a Veleucilista i dekanu.

Clanak 30.

O pitanjima nacina rada Vijeéa Veleuéilista koja nisu utvrdena ovim Poslovnikom, Vijece
Veleudilista e odluditi u svakom pojedinom slugaju.

Clanak 31.

Poslovnik stupa na snagu danom donosenja. Istim danom prestaje vrijediti Poslovnik donesen
28. listopada 2021. godine.

KLASA: 003-05/23-02/06
URBROJ: 251-379-10-23-01
Zagreb, 17. listopada 2023.
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