Temeljem Clanaka 26., 27., 28., 44. i 45. Statuta Zdravstvenog veleugilista, Struéno vijece na
sjednici odrZanoj 25. sije¢nja 2012. godine donijelo je

PRAVILNIK
o radu katedri

Clanak 1.
Nastavne ustrojbene jedinice Veleucilista jesu Katedre, koje su temeljni oblici nastavne,
strucne i znanstvene djelatnosti Veleu¢iliéta.
Katedru Cine svi nastavnici i suradnici koji sudjeluju u nastavnom procesu pojedine Katedre.

Clanak 2.

Katedra Veleucilista:

- provodi i uskladuje nastavu,

- predlaze izdavanje nastavnih tekstova, skripti, priruénika i udzbenika,

- predlaZze izmjene nastavnog programa iz svog podrudja,

- skrbi o promicanju svih oblika nastave te o izboru i promicanju osoba koje sudjeluju u

nastavi i o drugim pitanjima vezanim uz nastavu.

Katedre se osnivaju za skupine srodnih predmeta Veleuéilista, odlukom dekana, a na
prijediog Struénog vijeca.

Clanak 3.
Sukladno odredbi ¢lanka 45. Statuta Zdravstvenog veleudilista na elu katedre je procelnik
kojega bira katedra, a potvrduje Dekan. Progelnika katedre prediazu djelatnici katedre tajnim
glasovanjem, natpolovi¢nom vecinom glasova svih ¢lanova katedre s pravom glasa. Procelnik
katedre predlaZe se na vrijeme od &etiri godine i moze biti izabran vige puta za redom.
Nastavnici kojima miruju prava iz radnog odnosa nemaju pravo glasa niti mogu biti birani na
izborima za procelnika.

Clanak 4.
ProCelnik katedre moze biti razrije3en duZnosti i prije isteka mandata u sluCaju da ne obavlja
duZnost procelnika na prijedlog dekana ili se za inicijativu o njegovu razrjeSenju izjasni 1/5
¢lanova katedre koji imaju pravo glasa o izboru. Odluka o razrjegenju donosi se na isti nacin i
po istom postupku po kojem se pro&elnik bira.

Clanak 5.
Izbori za procelnika katedre provode se tajnim glasovanjem na sjednici katedre.

Clanak 6.
Kandidata za procelnika katedre moZe predloZiti svaki ¢lan katedre s pravom glasa.



Clanak 7.
Procelnik Katedre bira se iz redova nastavnika zaposlenih u Veleudilistu i izabranih u
nastavno zvanje ili u znanstveno-nastavno zvanje. Nastavnici kojima miruju prava iz radnog
odnosa nemaju pravo glasa niti mogu biti birani na izborima za procelnika i ¢lanove Strucnog
vijeca.

Clanak 8.
ProCelnik katedre kao rukovoditelj katedre koji organizira i prati rad ¢lanova katedre u
ostvarenju nastavnog plana i programa te znanstveno-istraZivackog i struc¢nog rada ima
sljedeéa prava i duznosti:
- provodi odluke Stru¢nog vijeca i dekana,
- utvrduje dnevni red sjednice katedre,
- daje naloge za obavljanje poslova koji su zajednicki za katedru poput izrade materijala,
prikupljanja i obrade podataka, organizacije ispita i tome sli¢no,
- koordinira nastavu te rasporeduje nastavne obveze,
- vodi brigu o odrZavanju i kvaliteti nastave i odreduje zamjene,
- obavija druge poslove iz djelokruga rada katedre,
- obavlja druge poslove po nalogu dekana.

Clanak 9.
Katedru Cine svi nastavnici i suradnici koji sudjeluju u nastavhom procesu pojedine katedre.

Clanak 10.
Pravo odlucivanja na katedri imaju svi ¢lanovi katedre koji sa Zdravstvenim veleucilistem
imaju zakljuen Ugovor o radu.

Clanak 11.
Sjednicu katedre saziva i predsjedava joj prolelnik, a u sludaju njegove odsutnosti &lan
katedre kojega procelnik imenuje. Sjednica katedre mozZe se odriati ako je na njoj prisutna
barem polovina od ukupnog broja ¢lanova katedre. Svaki ¢lan katedre moZe dati prijedlog na
dnevni red sjednice Katedre. Sjednicu katedre prodelnik mora sazvati:
- na zahtjev dekana,
- na zahtjev najmanje polovine ¢lanova Katedre u nastavnom zvanju te na dnevni staviti
predlozenu tocku.

Clanak 12.
Sjednice katedre sazivaju se pismenim putem ili elektroni¢kom postom najkasnije dva radna
dana prije odrZavanja.
Vrijeme odriavanja sjednice moZe biti unaprijed odredeno za semestar ili akademsku
godinu. U tom slucaju nije potrebno posebno sazivati sjednicu.



Clanak 13.
Prijedlog toCaka dnevnog reda o kojima ce se raspravljati na sjednici katedre potvrduje se na
samoj sjednici.

Clanak 14.
Odluke na katedri donose se vedinom glasova ¢lanova katedre prisutnih na sjednici i to
javnim izjasnjavanjem, osim ako za pojedina pitanja katedra donese odluku o provodenju
tajnog glasovanja ili ako je tajno glasovanje propisano Statutom Zdravstvenog veleudilista.

Clanak 15.
Na sjednicama katedre evidentiraju se zakljucci, a ¢lan katedre koji se ne slaZe sa zakljutcima
ima pravo zaklju€cima priloZiti svoje izdvojeno misljenje kao sastavni dio zakljucaka.

Clanak 16.
U potreban broj glasova za donosenje odluka na katedri ne ubrajaju se nastavnici kojima
miruju prava i obveze iz radnog odnosa.

Clanak 17.
Rad sjednice katedre moZe se snimati kao zvuéni ili videozapis. Odluka o snimanju donosi se
vecinom glasova svih na sjednici prisutnih ¢lanova katedre.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegova donosenja.
Pravilnik se objavljuje na internetskim stranicama i oglasnoj plo¢i Zdravstvenog veleudilista u
Zagrebu.
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